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前言 

 
本手册为了便于操作者使用本系统，特此阐述说明使用本系统时的浏览器设定及登录等有关内容。 
此外，仅限本使用手册为采用中文（简体）编写的使用手册。 
 

关于标注 

标注 说明 
* 是指必须项目。 

 是指参阅信息。 

 是指对该项目的补充内容。 
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1．用户初始设定 

在 Microsoft Edge 中使用本系统时，必须设定 Web 浏览器。 
此外，如果采用 Firefox，Google Chrome，Safari，则不必设定浏览器。 
 

 可适用的浏览器，如果 OS 为 Windows，则应采用最新安定版本的 Microsoft Edge（Chromium 版

本），最新安定版本的 Firefox 与最新安定版本的 Google Chrome。如果 OS 为 Mac，应该采用最新

安定版本的 Safari。 
而且，可适用的 OS 应为 Windows10，11  macOS （11 以上）。 

Microsoft Edge 的设定 

步骤１: 启动 Microsoft Edge。 

步骤 2: 点击浏览器右上方的「…」打开[设置]菜单，点击[系统和性能]。 

步骤 3: 在[优化性能]栏里，执行以下设定中的其中一项。 

■将[使用标签页休眠功能节约资源]关闭 
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■在[从不让这些站点进入睡眠状态]中，添加本系统的站点 

 

 除上述设定以外，如果已使用代理服务器，则应进行例外设定，以使本系统的站点不使用代理服务

器。有关是否应进行代理服务器的例外设定，请向系统管理员咨询。 

 



用户使用手册 

3 

2．登录 

本章节阐述说明登录方法的有关内容。 
 

本系统的使用须知 

1. 同一个用户切勿同时登录并操作。 
本系统 由一个员工一个用户 ID 所组成。如果同时以同一个用户 ID 同时登录并操作，则将有可

能导致数据紊乱。 

2. 切勿使用本系统画面上以外的其他按钮而转换至另一个画面。 
如果使用浏览器的返回按钮、前移按钮、显示历史功能等本系统画面上以外的其他按钮而转换

至另一个画面，则将不能正常执行此后的操作。 

3. 在同一个视窗内启动多个标签后，切勿同时操作启动多个本系统。 
如果实施上述操作，则将有可能导致数据紊乱。 

4. 关于字符串的检索 
在本系统内用字符串检索信息时，检索方法主要有以下 3 种。按照功能和检索项目而检索方法

不同。 

(1) 关键词的检索 
关键词搜索是在登记数据时将输入的字符串分解并索引化，然后利用索引化进行搜索的方

法。 
 
以下是搜索时的要点。 
• 数据被登记或更新后，可能需要几分钟后才能被搜索到。没有搜索到时，请稍等片刻后再

次进行搜索。 
• 指定复数单词时，输入空格或”AND”可进行 AND 搜索，输入”OR”可进行 OR 搜索。 
• 搜索 2 个或以上字符的单词时，请输入 2 个或以上字符的关键词进行搜索。 

不可用 1 个字符的关键词进行搜索。想要用 1 个字符进行搜索时，请参考“有*”，给想要

搜索的字符加上星号再进行搜索。但是，如果想要搜索的登记数据为 1 个字符，无法进行

搜索。 

例）想要搜索登记数据中的“東京都”这个单词时 
可用关键词“東京”“京都”“東京都”等进行搜索。 
不可用 1 个字符的关键词“東”“京”都”等进行搜索。此时如果像“東*”这样加上

星号则可以进行搜索。 

(2) 部分一致的检索 

输入字符串，进行部分一致检索。 

(3) 特殊检索 

输入字符串，进行部分一致检索。可不分全角、半角、英文的大写·小写、平假名·片假名进行

检索。 

5. 关于附件的检索 
关键词和附件可以同时进行检索时，附件名和文件内的信息都可以检索。 
刚登录·更新不久的附件数据，有可能需要等候几分钟才可以进行检索。如果检索没有任何结

果，请间隔一段时间后重新检索。 
而且，进行文件内的检索时，对于可以检索的文件形式有限制。 
此外，如果系统管理员不允许检索附件，则不能检索附件。 
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6. 关于提示信息（如“○个以内的半角字符・・・”）所指的字符数 
半角是指使用半角英文字母数字时的字符数。如果使用半角英文字母数字以外的其他字符，那

么 1 个字符则相当于 3～4 个半角字符。 

7. 本系统中的显示字体全面使用“Meiryo”。 
“Meiryo”字体全角字符不支持斜体，在格式设定时即使设定为斜体，全角字符也无变化。 
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2.1  本系统的启动 

登录 

步骤 1：启动浏览器。 

 可适用的浏览器，请参阅《1．用户初始设定》。 

步骤 2：在浏览器的 URL（地址）内，指定用于本系统的 URL。 
有关 URL 的详情，请向系统管理员咨询。 

步骤３：可显示出登录画面。输入用户 ID 和登录密码。 

 

步骤４：单击 （登录）按钮。登录后，如果显示出公司导航画面，单击公司导航画面上的

 （导航视窗）按钮。 
可显示出 NaviView（导航视窗）画面。 
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〒101-0051 
東京都千代田区神田神保町2-36-1住友不動産千代田ファーストウイング 
TEL:03-3514-6060 FAX：03-3514-6069 
URL：https://www.d-circle.com/company/  
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